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Poikolantie 1, 83900 Juuka
p. 040 104200, kirjaamo@juuka.fi

2 Rekisterinpitajan edustajat
Hallintojohtaja Aki Jappinen

3 Tietosuojavastaava
Tiedonhallintasihteeri

4 Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus
Kunnan lakisdateisten teht&vien hoitaminen ja séhkdisten palveluiden
tarjoaminen.

5 Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste
Rekister6idyn antama suostumus.
Rekisterinpitdjan (Juuan kunta) lakisaateiset velvollisuudet:
Kuntalaki 410/2015, Hallintolaki 434/2003, Laki digitaalisten palveluiden
tarjoamisesta 306/2019 § 5-6

6 Rekisterin tietosisaltd
Rekisterissa kasitelladn rekisterin kayttotarkoituksen mukaisia tarpeellisia
tietoja, jotka vaihtelevat kysely kohtaisesti. Tallaisia henkilotietoja voivat olla
kyselyn tarkoituksen mukaan:

Nimi, séhkopostiosoite, puhelinnumero, osoite, sukupuoli ja ikd. Lisdksi muita
asian hoitamisen kannalta tarpeellisia asiakkaan itse antamia tietoja.

Kyselyt pyritdén toteuttamaan anonyymisti, mikéli se kayttotarkoituksesta
riippuen on mahdollista.
Toimialoilla voi olla tdydentdvi& tietosuojaselosteita.

7 Saanndnmukaiset tietolahteet

Rekisterdidyn itsensa ilmoittamat tiedot Forms -kyselylld, joka on osa kunnan
sahkoistd asiointipalvelua. Osassa kyselyistd on mahdollisuus jattaa
yhteystiedot kilpailuihin tai mydhempéaa yhteydenottoa varten. Mikali asioi
anonyymisti, vastaaja ei voi osallistua kilpailuun tai saada yhteydenottoa.



8 Kasittelyssa kaytettavat jarjestelmat
Sahkoiset tietojarjestelmat
Microsoftin sovellukset Forms ja Excel

9 Henkil6tietojen suojauksen periaatteet
Séhkadinen aineisto
Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa. Laitteiden
teknisestéd suojauksesta vastaa Meidan IT ja Talous Oy. Kayttéoikeudet
tietojarjestelmiin myénnetdan tyotehtdvan perusteella ja asiakirjakohtaiset
suojaukset ovat kaytettavissa.

10 Automatisoitu paatdksen teko, mukaan lukien profilointi
Automatisoituja paatoksia ei tehda.

11 Tietojen sdannénmukaiset luovutukset.
Tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille.

12 Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle
Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

13 Henkildtietojen sailytysaika

Tietojen sdilytysajat méaaraytyvat kunnan arkistonmuodostus-suunnitelman
mukaisesti.  Asiakirjojen sdilytysajat on madritelty Kansallisarkiston
madrayksid ja Tiedonhallintalautakunnan suosituksia noudattaen. Asiakirja,
jonka sdilytysaika on umpeutunut, havitetdan tietoturva huomioiden.

14 Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylld on oikeus tarkastaa itseddn koskevat henkilGtiedot, pyytaa
tietojensa oikaisemista tai poistamista, pyytdd kasittelyn rajoittamista tai
vastustaa kasittelya ja oikeus pyytaa henkilétietojen siirtimista jarjestelmasta
toiseen/rekisterinpitajalta toiselle. Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa
antamansa suostumus, mikdli henkildtietojen  kasittely  perustuu
rekister6idyn antamaan suostumukseen.

Rekister6idylld on oikeus tehtd valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon,
mikali rekisterdity katsoo, ettd hantd koskevien henkildtietojen kéasittelyssa
on rikottu voimassa olevaa tietosuojalainsdadantoa.

Lomake oikeuksien kayttamista varten [6ytyy osoitteesta
https://miunpalvelut.fi/Juuka. Tietopyynndn voi tehda Miunpalveluissa tai
toimittaa kunnan neuvontaan tai kirjaamoon (henkil6llisyys tarkistetaan) tai
sahkopostilla kirjaamo@juuka.fi.

Mahdolliset henkilttietojen kasittelyd koskevat pyynnot tulee osoittaa
tietosuojavastaavalle.



