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4 Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus

Tietojärjestelmään kerättävien henkilötietojen tarkoitus on mahdollistaa Juuan kunnan
asioiden ja asiakirjojen käsittely, päätöksenteon hoitaminen viranomaistoiminnassa,
tietopalvelu ja asiakirjojen arkistointi tietosuoja ja tietoturva huomioiden, kunnes niiden
säilytysaika on umpeutunut. Henkilötietoja voidaan käyttää myös rekisterinpitäjän
oman toiminnan suunnittelu-, kehittämis- ja tilastointitarpeisiin tietosuoja-asetuksen
vaatimukset huomioiden.

5 Henkilötietojen käsittelyn oikeusperuste
Rekisterinpitäjän lakisääteinen velvollisuus, yleinen etu ja julkinen valta. Dynasty on
asianhallintajärjestelmä, jonka avulla hoidetaan vireille tulleiden asioiden kirjaaminen,
käsittelyn seuranta, asioihin liittyvien sähköisten asiakirjojen sekä toimielin- ja
viranhaltijapäätösten hallinta. Tietojärjestelmä on henkilörekisteri, joka sisältää sekä
julkista että salassa pidettävää tietoa. Asioiden vireille panijoiden, asiakirjojen
lähettäjien ja niiden joille asioita ja päätöksia annetaan tiedoksi, tiedot merkitään
järjestelmään.

6 Rekisterin tietosisältö
Asianhallinta (diaari): luettelo vireille tulleista asioista, asioiden käsittelyn ja
määräaikojen seuranta, päätösrekisteri, asia-, asiakirja- ja arkistohakemisto.
Dokumenttien hallinta: käsiteltäviin asioihin liittyvät asiakirjat ja niiden jakelut, muut
asiakirjat ja muistiot.
Kokoushallinta: toimielimien esityslistat, pöytäkirjat, pöytäkirjan otteet, esityslistojen ja
pöytäkirjojen www-julkaisu.
Sähköinen kokoushallinta: esityslistojen ja pöytäkirjojen julkaisu luottamushenkilöiden
käyttöön.
Viranhaltijapäätökset: viranhaltijapäätökset ja niiden julkaisu.
Sopimushallinta: sopimukset, joissa kunta toisena sopijapuolena. Allekirjoitettujen
sopimusten hallinta.



Järjestelmä sisältää siihen laadittujen asiakirjojen lisäksi tiedot asioiden, asiakirjojen ja
päätösten vireilletulo-, lähettämis-, saapumis-, toimenpide-, päätös- ja
tiedoksiantopäivämääristä, lähettäjien ja vastaanottajien yhteystiedoista, määräajoista,
asialuokituksista ja käsittelijöistä.

Käyttäjähalllinta: nimi, sähköposti, käyttäjätunnus, käyttäjäryhmä (käyttöoikeus)

7 Säännönmukaiset tietolähteet

Viranomaisten, yhteisöiden ja yksityishenkilöiden tuottamat/heille lähetetyt asiakirjat,
selvitykset, päätökset ja sopimukset sekä organisaation sisällä syntyneet vireillepanot.

8 Käsittelyssä käytettävät järjestelmät
A. Sähköiset tietojärjestelmät

Dynasty -asianhallintajärjestelmä ja CloudMeeting -sähköinen luottamushenkilöpalvelu.

B. Manuaalinen aineisto
Luottamushenkilöiden yhteystietokortit, kauppakirjojen allekirjoitetut kappaleet, osa
sopimuksista, pitkään/pysyvästi säilytettävät asiakirjat jotka eivät ole sähköisessä
säilytyksessä.

9 Henkilötietojen suojauksen periaatteet
A. Sähköinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa. Laitteiden teknisestä
suojauksesta vastaa Meidän IT ja Talous Oy. Käyttöoikeudet tietojärjestelmiin
myönnetään työtehtävän perusteella ja asiakirjakohtaiset suojaukset ovat käytettävissä.
Henkilötietoja käsitellään vain siltä osin kuin se viranomaisen tehtävien hoidon kannalta
on välttämätöntä. Kunnan viranhaltijoilla ja työntekijöillä on vaitiolovelvollisuus.

B. Manuaalinen aineisto

Aineisto säilytetään valvotuissa tiloissa, lukittavassa kaapissa. Ei julkisiin ja salaisiin
asiakirjoihin on käyttöoikeus vain niillä, joiden tehtävien hoidon kannalta se on
välttämätöntä. Säilytysajan umpeuduttua asiakirjat tuhotaan tietosuoja huomioiden.

10 Automatisoitu päätöksen teko, mukaan lukien profilointi
Automatisoituja päätöksiä ei tehdä.



11 Tietojen säännönmukaiset luovutukset.
Toimielimien julkiset esitykset ja päätökset julkaistaan Juuan kunnan verkkosivuilla
esityslistan ja pöytäkirjan valmistumisen jälkeen. Toimielimien pöytäkirjoja pidetään
nähtävillä kunnan verkkosivuilla kahden vuoden ajan pöytäkirjan julkaisusta.
Tarpeettomia henkilötietoja ei julkaista. Kuntalain mukaisesti tehdyt
viranhaltijapäätökset julkaistaan kunnan verkkosivuilla ja poistetaan
muutoksenhakuajan umpeuduttua. Julkiset ja salaiset esityslistat sekä ne julkiset ja
salaiset viranhaltijapäätökset, joihin toimielimillä on otto-oikeus, julkaistaan
luottamushenkilöiden sähköiseen CloudMeeting-verkkopalveluun. Juuan kunta ei
luovuta tietoja suoramainontaan,
puhelinmyyntiin, osoitepalveluun eikä markkina- ja mielipidetutkimuksiin. Tietoja
voidaan luovuttaa tutkimustarkoituksiin erillisen tutkimusluvan perusteella.

12 Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle
Tietoja ei siirretä eikä luovuteta EU:n tai ETA -alueen ulkopuolelle.

13 Henkilötietojen säilytysaika
Tietojen säilytysajat määräytyvät kunnan arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.
Asiakirjojen säilytysajat on määritelty Kansallisarkiston määräyksiä ja Kuntaliiton
suosituksia noudattaen. Asiakirja, jonka säilytysaika on päättynyt, hävitetään
järjestelmästä tai paperiarkistosta vuosittain.

14 Rekisteröidyn oikeudet

Rekisteröidyllä on oikeus tarkastaa itseään koskevat henkilötiedot, pyytää tietojensa
oikaisemista tai poistamista, pyytää käsittelyn rajoittamista tai vastustaa käsittelyä ja
oikeus pyytää henkilötietojen siirtämistä järjestelmästä toiseen/rekisterinpitäjältä
toiselle. Rekisteröidyllä on oikeus peruuttaa antamansa suostumus, mikäli
henkilötietojen käsittely  perustuu rekisteröidyn antamaan suostumukseen.
Rekisteröidyllä on oikeus tehtä valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikäli
rekisteröity katsoo, että häntä koskevien henkilötietojen käsittelyssä on rikottu
voimassa olevaa tietosuojalainsäädäntöä.

Lomake oikeuksien käyttämistä varten löytyy osoitteesta https://miunpalvelut.fi/Juuka.
Tietopyynnön voi tehdä Miunpalveluissa tai toimittaa kunnan neuvontaan tai
kirjaamoon (henkilöllisyys tarkistetaan) tai sähköpostilla kirjaamo@juuka.fi.
Mahdolliset henkilötietojen käsittelyä koskevat pyynnöt tulee osoittaa
tietosuojavastaavalle.


