Juuan kunta TIETOSUOJASELOSTE

Seloste henkildtietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-
asetus (2016/679) ja tietosuojalaki (1050/218)
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1 Rekisterinpitaji Juuan kunta (0168654-2)
Poikolantie 1, 83900 Juuka
p. 040 104200, kirjaamo@juuka.fi

2 Rekisterinpitdjan edustajat
Hallintojohtaja Aki Jappinen

3 Tietosuojavastaava
Tiedonhallintasihteeri

4 Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus
Juuan kunta yllapitda luottamushenkilorekisteria luottamustoimien rekisterdintia ja
yhteydenpitoa varten. Tietoja kaytetdan kokouspalkkioiden ja matkakustannusten
maksamiseen sek tiedottamista varten.

5 HenkilGtietojen kasittelyn oikeusperuste
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) 6 artiklan kohdat;

1c: kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisten velvoitteiden noudattamiseksi
le: Kkésittely on tarpeen yleistda etua koskevan tehtdvan suorittamiseksi tai
rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi

6 Rekisterin tietosisaltd
Nimi, osoite, henkilotunnus, sdhkdposti, pankkitili, verokorttitiedot, toimielimet joihin
kuuluu ja puolue. Liséksi tieto siitd, mitkd yhteystiedot julkaista netissa
(puhelinnumero/osoite/sahkdpostiosoite).

7 Sddnnonmukaiset tietoldhteet
Tiedot saadaan rekisterdidyltd itseltddan. Henkildtietojen antaminen perustuu
asianosaisen suostumukseen/lakisaateiseen velvollisuuteen, jotta kunnan viranomainen
voi yllapitdd ajantasaista luetteloa luottamushenkildiden valinnoista ja heille
kohdistuvista velvoitteista.

8 Késittelyssa kaytettavat jarjestelmat
A. Sahkoiset tietojarjestelmat
Dynasty -asianhallintajérjestelma ja  sahkodinen kokouspalvelu. Populus -
palkkaohjelmassa maksetaan kokouspalkkiot ja matkakorvaukset. M365 -ympéristossa
yhteenveto kaikista toimielinten henkildiden yhteystiedoista.

B. Manuaalinen aineisto
Luottamushenkildiden yhteystietokortit



9 Henkilotietojen suojauksen periaatteet
A. S&hkdinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa. Laitteiden teknisesta
suojauksesta vastaa Meidan IT ja Talous Oy. Kayttooikeudet tietojarjestelmiin
myoénnetaan tyotehtavan perusteella ja asiakirjakohtaiset suojaukset ovat kaytettavissa.
Henkildtietoja késitellaén vain silta osin kuin se viranomaisen tehtavien hoidon kannalta
on valttdmatonta. Kunnan viranhaltijoilla ja tydntekijéilla on vaitiolovelvollisuus.

B. Manuaalinen aineisto

Aineisto sdilytetdan valvotuissa tiloissa, lukittavassa kaapissa. Ei julkisiin ja salaisiin
asiakirjoihin on kayttooikeus vain niilla, joiden tehtdvien hoidon kannalta se on
valttamatonta. Sailytysajan umpeuduttua asiakirjat tuhotaan tietosuoja huomioiden.

10 Automatisoitu paattksen teko, mukaan lukien profilointi
Automatisoituja paatoksia ei tehda.

11 Tietojen sadnndnmukaiset luovutukset.

Tietoja luovutetaan Tulorekisteriin. Henkilotietoja ei kayteta eikd luovuteta
kaytettavaksi suoramainontaa, etimyyntié tai muuta suoramarkkinointia eikd markkina-
ja mielipidetutkimusta, henkilomatrikkelia tai sukututkimusta varten.

12 Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle
Tietoja ei siirreta eika luovuteta EU:n tai ETA -alueen ulkopuolelle.

13 Henkil6tietojen sailytysaika
Tietojen sailytysajat maaraytyvat kunnan arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.
Asiakirjojen sdilytysajat on madritelty Kansallisarkiston maarayksia ja Kuntaliiton
suosituksia noudattaen.

Luettelot toimielinten jasenista ja luettelot henkildiden luottamustoimista séilytetaan
pysyvasti. Tietojen kyselylomakkeet sailytetédén valtuustokauden ajan.

14 Rekister6idyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itseddn koskevat henkildtiedot, pyytaa tietojensa
oikaisemista tai poistamista, pyytaa kasittelyn rajoittamista tai vastustaa késittelya ja
oikeus pyytdd henkilotietojen siirtdmistd jarjestelmasta toiseen/rekisterinpitajalta
toiselle. Rekisterdidyllda on oikeus peruuttaa antamansa suostumus, mikali
henkildtietojen kasittely perustuu rekisterdidyn antamaan suostumukseen.
Rekisterdidylla on oikeus tehtd valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali
rekisteroity katsoo, ettd hantd koskevien henkildtietojen kasittelyssa on rikottu
voimassa olevaa tietosuojalainsdddantoa.

Lomake oikeuksien kayttdmista varten I0ytyy osoitteesta https://miunpalvelut.fi/Juuka.
Tietopyynnén voi tehdd Miunpalveluissa tai toimittaa kunnan neuvontaan tai
kirjaamoon (henkildllisyys tarkistetaan) tai sahképostilla kirjaamo@juuka.fi.

Mahdolliset  henkilotietojen  kéasittelyd  koskevat pyynnot  tulee  osoittaa
tietosuojavastaavalle.



